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Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru (“SI. list CG*, broj 75/18 0d 23.11.2018. ) i &lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o na&inu i
postupku uspostavljanja i sprovodjenja finansijskog upravljanja i kontrole (“SI. list CG*, broj
37/10), direktor donosi

5 INTERNO PRAVILO
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU BIBLIOTEKE ZA SLIJEPE CRNE GORE

Blagajnicko poslovanje je sastavni dio finansijskog poslovanja i obuhvata:

- obavljanje gotovinskih uplata;

- obavljanje gotovinskih isplata;

- Cuvanje gotovine;

- sastavljanje blagajnickih isprava;

- vodenje blagajni¢kog dnevnika;

= Cuvanje blagajni¢ke dokumentacije.

Blagajni¢ko poslovanje vri blagajnik koji je liéno odgovoran za Cuvanje blagajne i jedini ima
pristup novcu u blagajni.

Na osnovu ovla¥¢enja i naloga za podizanje gotovog novca potpisanih od strane direktora,
blagajnik podiZe novac sa poslovnog ratuna Biblioteke i preko naloga blagajni da naplati se pravi
ulaz novca u blagajnu.

Isplatu potraZivanja u gotovom noveu, blagajnik vrsi po osnovu putnih naloga. Isplata iz blagajne
se visi na osnovu vjerodostojne knjigovodstvene isprave ovjerene od strane direktora, preko
naloga blagajni da isplati.

Blagajnik vrsi isplatu akontacije gotovine iz blagajne na osnovu odobrenja od strane direktora
kojim se zaposlenom odobrava sluZbeno putovanje. Blagajnik vodi evidenciju realizovanih
putnih naloga sa specifikacijom troska po pojedinaénom sluzbenom putovanju.

Blagajnik vodi knjigu (dnevnik) blagajne.

Evidencija u knjizi (dnevnik) blagajne vr3i se hronolokim redom po izvrSenoj uplati i isplati
gotovine,

Blagajnicki dnevnik se sacinjava i zakljutuje poslednjeg dana u mjesecu za dati mjesec.
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Prilikom upisivanja u blagajni¢ki dnevnik, blagajnik treba da uzme u obzir sledeée:

~ upisi treba da budu obavljeni tako da brisanje nije mogude;
- kod eventualnih ispravki treba da se vidi prvobitni upis.

Gotovina se ¢uva u metalnom i neprenosivom sefi. Blagajnik ne moZe da koristi novac u
privatne svrhe ili uzima na pozajmicu novac za koji je zaduZen.

Blagajnik je odgovoran za blagajni¢ki manjak.

Eventualna neutrodena sredstva iz blagajnitkog poslovanja blagajnik je duzan uplatiti na poslovni
racun Biblioteke na kraju fiskalne godine.

Blagajni¢ki dokumenti Suvaju se u registratoru sloZeni po vremenu nastanka (hronoloski).

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio internog FMC pravilnika
Biblioteke.
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